Znak sprawy KO- 3213/19/2021
pieczęć komórki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe
Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę zamawiającego
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł 
zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawa zamówień publicznych
 

I. Zamawiający:  Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej
Adres do korespondencji: 
ul. Wrocławska 4, 55-300 Środa Śląska
tel. 71 317 25 05 , faks 71 317 51 67
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na (podać nazwę przedmiotu  zamówienia) : Zakup systemu elektronicznej informacji prawnej w wersji  dla samorządu terytorialnego online dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej. Zamówienie należy realizować w okresie 24 miesięcy licząc od daty podpisania umowy.
Przeprowadzenie w siedzibie Zamawiającego dla pracowników „szkolenia” stacjonarnego z obsługi w/w programu bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek kosztów .
Opis przedmiotu zamówienia przedstawia (załącznik nr 2). Nomenklatura jest określona według CPV  nazwami:48000000- pakiety oprogramowania- systemy informatyczne, 48810000 – systemy informacyjne
II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Specyfika głównych wymagań- szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
1. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:
1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:
1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo- ofertowy – wg. załączonego wzoru formularza ofertowego,
1. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie dostaw/ usług /robót budowlany
1. Wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia
(pkt. 2 i 3 – opcjonalnie w zależności od potrzeb i wymagań Zamawiającego) 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim
1. Zaakceptowany projekt umowy- załącznik nr 3
1. Inne dokumenty (tj. dokument potwierdzający oznaczenie formy prawnej prowadzenia działalności- w przypadku braku wpisu do KRS lub CEIDG.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania są:
- Pani Bogumiła Waśniewska: kwestie organizacyjne
- Pan Marcin Motyka: kwestie techniczne. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy urzędu tj.: poniedziałki, wtorki, czwartki 7.00 – 15.00, środy 7.00 – 16.00, piątki 7.00 – 14.00 
VI. Miejsce składania ofert
Ofertę cenową należy:
- przesłać drogą elektroniczną adres e-mail  sekretariat@pupsrodaslaska.pl z dopiskiem w temacie e-maila „: Zakup systemu elektronicznej informacji prawnej w wersji  dla samorządu terytorialnego online dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej”
w terminie do dnia 10.01.2022 r. , godz. 15.00  
VII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na załączonym formularzu cenowo- ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1
1. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.
1. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
1. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.
VIII. Informacje o formalnościach 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania.
1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 
1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
1. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga. 
1. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuję, iż:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej mający siedzibę przy ul. Wrocławskiej 4 w Środzie Śląskiej reprezentowany przez  Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.
2) Z Inspektorem Ochrony Danych Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej można się skontaktować w sprawie ochrony swoich danych osobowych poprzez email sekretariat@pupsrodaslaska.pl
3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w celu realizacji ustawowych zadań gminy oraz przepisów prawa i nie będą udostępniane innym podmiotom niż upoważnione na podstawie przepisów prawa.
4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Powiatowy Urząd Pracy obowiązków dotyczących ustaw: Prawo zamówień publicznych /tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późń.zm./, 
5) W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:
a)   podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa; 
b)  obsługa prawna
c)  inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Powiatowym Urzędem Pracy w Środzie Śląskiej przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest PUP w Środzie Śląskiej.
6.   W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 
a)  prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b)   prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne;
c) prawo do żądania usunięcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ; 
d)     prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych  osobowych.
7.    W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w PUP Środzie Śląskiej Pani/ Pana danych osobowych, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych. 
8.    Podanie przez Pani/Pana danych osobowych PUP w Środzie Śląskiej ma charakter dobrowolny, jednak ich podanie jest niezbędne do przeprowadzenia przedmiotowego postępowania. 
9.    Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia i zakończenia postępowania administracyjnego, a następnie przez czas wynikający z przepisów ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnętrznych przepisów dotyczących archiwizowania dokumentów.

Załączniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy /załącznik nr 1/
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia /załącznik nr 2/
1. Projekt umowy-/ załącznik nr 3
ZATWIERDZIŁ:
                                                                                            
                                                                                                           22.12.2021 r.   Halina Semegen        
                                                                                                                              (data, podpis i pieczęć)



























        (załącznik nr 1)- WZÓR FORMULARZA OFERTY 





pieczęć Wykonawcy






      

Nr postęp.KO-32131/19/2021
OFERTA

na zakup systemu elektronicznej informacji prawnej w wersji  dla samorządu terytorialnego online dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej
Zamawiający:    Powiatowy Urząd Pracy, ul. Wrocławska 4   55-300 Środa Śląska

Nazwa i adres oferenta: ……………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………...
e-mail;-…………………………………..
Tel.fax-………………………………………
NIP:……………………………….., REGON-………………………..
Nr konta bankowego Oferenta…………………………………………………………………..
Oferujemy przedmiot zamówienia za cenę …........................… zł brutto 
      (słownie:………………………………………………………………………….)
Cena oferty netto:…..…...........…… zł
(słownie:………………………………………………………………………….)
…………% podatek VAT:……..….
1. Cena ofertowa, określona w pkt 1 jest całkowitą ceną wykonania  zamówienia zgodnie z zaproszeniem, która nie ulegnie zmianie, zawiera wszelkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku uznania mojej/naszej oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
1. Akceptujemy/Akceptuję/ bez zastrzeżeń projekt umowy. Ponosimy/szę całkowitą odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy. .
1. Osobą uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy jest Pan/Pani:
     ………………………………………………………………………………………………..
5. Zobowiązujemy się do dostarczenia oprogramowania w terminie 7 dni licząc od dnia 
    podpisania umowy .
	 dnia 			
                   (    podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli  w imieniu Wykonawcy   )                                                                       
                                                                                      ………………………..dnia……………



OŚWIADCZENIE 



Nazwa wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nr tel. ………………………                                       Nr fax: …………………………..

Oświadczam, że spełniam/my/ warunki dotyczące:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
1. posiadania wiedzy i doświadczenia,
1. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
1. sytuacji ekonomicznej i finansowej,




                                                                                       ……………………………………
//pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/




                                                                                                                                                                            Załącznik nr 3
UMOWA NR   KO/3213/14/2021

zawarta w dniu ………… r. w Środzie Śląskiej pomiędzy  Powiatowym Urzędem Pracy 55-300 Środa Śląska, ul. Wrocławska 4, NIP 913-11-49-233 reprezentowanym przez: 
Dyrektora PUP-  Panią Halinę Semegen
zwaną dalej „Zamawiającym” 
[bookmark: _Hlk30494947]a Wolters Kluwer Polska Sp. z o.o, Warszawa, ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa wpisana do KRS pod numerem KRS 709879 prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy XII Wydział Gospodarczy o kapitale zakładowym: 19.919.527 PLN , NIP 583-001-89-31, reprezentowaną przez: Dyrektora Działu CRM i Wsparcia Sprzedaży – ……………………
zwaną dalej „Wykonawcą”. 
Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),  postępowanie nr KO/3213/19/21. 


§ 1. 
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest zakup licencji na korzystanie, poprzez uzyskanie usługi dostępu przez sieć Internet (w trybie on-line) z systemu elektronicznej informacji prawnej, zwanego dalej „System Elektronicznej Informacji Prawnej”, na okres 24 miesięcy (okres obowiązywania umowy) w ramach niewyłącznej i niezbywalnej licencji umożliwiającej jednoczesne korzystanie z w/w programu przez 23 pracowników PUP w Środzie Śląskiej, przez okres 24 godzin przez 7 dni w tygodniu, łącznie z przeprowadzeniem szkolenia z obsługi w/w programu w siedzibie Zamawiającego – zgodnie z założeniami wskazanymi w załączniku Nr 2 do  zaproszenia, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy.  Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony i posiada kwalifikacje do realizacji przedmiotu umowy.”.
1.  Zaproponowane przez Wykonawcę rozwiązanie o którym mowa w § 1 ust. 1 musi spełniać minimalne wymagania, parametry i cechy zgodne z opisem zawartym w załączniku o którym mowa w  w/w paragrafie. 




§ 2. 
REALIZACJA UMOWY 
1. Przedmiot umowy zostanie udostępniony przez Wykonawcę  Zamawiającemu w terminie od dnia ……………… r. przez kolejne 24 miesiące., co zostanie potwierdzone protokołem ilościowo/jakościowym. 
1.  Odbiór ilościowo-jakościowy przedmiotu umowy zostanie dokonany przez Strony najpóźniej w dniu udostępnienia Systemu przez Wykonawcę i przeszkolenia pracowników. Zamawiający winien współpracować z Wykonawcą w celu umożliwienia realizacji umowy, w szczególności wskazać login administratora licencji po swojej stronie. 
1. Odbiór ilościowo/jakościowy przedmiotu zamówienia polegał będzie na stwierdzeniu kompletności wykonania przedmiotu umowy określonym w § 1 niniejszej umowy.
1. Użyte określenie „uszkodzone” obejmuje wszelkie awarie/wady/usterki programu oraz stwierdzone braki w zakładanej w przedmiocie umowy funkcjonalności
Awaria- nagłe i nieprzewidziane uszkodzenie programu, uniemożliwiające jego użycie;

Usterka- wada techniczna obniżająca jakość działania programu np. błąd redaktorski;

Błąd – brak poprawnego, prawidłowego działania programu lub jego elementu/funkcji, umożliwiający jednak pracę przez zastosowanie tzw. obejścia.

1. W przypadku stwierdzenia niezgodności, uszkodzeń lub braków w wymaganej w przedmiocie umowy funkcjonalności odbiór ilościowy i/lub ilościowo jakościowy zostanie przerwany do momentu naprawy w/w braków przez Wykonawcę. 
1. W przypadku stwierdzonych podczas odbioru braków o których mowa w pkt. 4 niniejszego paragrafu Wykonawca ma trzy dni robocze na ich naprawę -po ich upłynięciu naliczane będą kary umowne o których mowa w § 4 umowy. 
1. Za datę wykonania umowy przyjmuje się podpisanie przez Strony końcowego protokołu odbioru ilościowo/jakościowego obejmującego całość przedmiotu umowy, bez zastrzeżeń. Termin spełnienia świadczenia zastrzega się na korzyść Zamawiającego. 
1. Nie stanowią awarii/wady/usterki ani braku programu odpowiednio: awarie/wady/usterki/braki drobne, nie umożliwiające pracy z programem, ani  awarie/wady/usterki/braki wynikające z wad lub awarii leżących po stronie środowiska informatycznego Zamawiającego,  ani  te awarie/wady/usterki/braki, które spowodowane zostały korzystaniem z programu niezgodnie z umową, instrukcją obsługi programu lub niezgodnie z jego przeznaczeniem.
1. System Informacji Prawnej na dzień zakupu musi poprawnie funkcjonować z systemami operacyjnymi Zamawiającego (Windows XP lub nowsze) oraz być wspierany technicznie w trakcie trwania abonamentu w zakresie aktualnych, tj. wspieranych przez Microsoft systemów operacyjnych.
Osobami uprawnionymi do przekazania/odbioru przedmiotu umowy są:
1) ze strony Zamawiającego 	            Marcin Motyka  tel: 71/3172-505
2) ze strony Wykonawcy                   …………………………………………………………..




§ 3.
CENA
1. Łączna cena przedmiotu umowy, uwzględniająca wszelkie koszty które, poniósł  
    Wykonawca celem jej realizacji oraz na warunkach określonych w niniejszej umowie,  
    a   także wszelkie opłaty celne i podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT) 
    wynosi     ……………….  zł brutto (słownie.: ………………………………………… złotych 
1. Zapłata będzie dokonana przez Zamawiającego, przelewem bankowym na 
konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w ciągu 7 dni od dostarczenia faktury, w 2 ratach:
              I rata 28.02.2022 r.
              II rata  28.02. 2023 r. 
            na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę protokołu odbioru   
            ilościowo/jakościowego  potwierdzającego odbiór całości przedmiotu umowy bez 
            zastrzeżeń i podpisanego przez  Strony. 
1. Wierzytelności wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią  bez pisemnej zgody Zamawiającego.  
§ 4. 
1. W przypadku niedotrzymania terminu wykonania umowy Wykonawca zapłaci  
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,25% rocznej wartości brutto umowy za każdy dzień zwłoki, oraz 0,25% ceny brutto za każdy dzień zwłoki w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji, liczonej od dnia wyznaczonego terminu usunięcia wad. 
1. W razie zwłoki w realizacji zobowiązania, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy,  
trwającego dłużej niż 7 dni, po wezwaniu na piśmie, Zamawiający  będzie uprawniony ponadto, według swego wyboru do : 
1. naliczenia kary umownej od pierwszego dnia zwłoki nie dłużej jednak niż przez 21 dni, a następnie od umowy odstąpi, zleci wykonanie umowy innemu podmiotowi autoryzowanemu przez Wykonawcę na koszt i ryzyko Wykonawcy,
1. wypowiedzenia  umowy ze skutkiem natychmiastowym, powierzenia jej wykonania innemu podmiotowi autoryzowanemu przez Wykonawcę na koszt i ryzyko Wykonawcy. 
1. W przypadku zapłaty za przedmiot umowy po terminie Wykonawcy należą się odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki począwszy od następnego dnia po terminie do dnia zapłaty włącznie. 
1. Łączna wysokość wszystkich kar umownych i odszkodowań dochodzonych w związku z umową, niezależnie od podstawy prawnej ich dochodzenia, nie może przekroczyć wartości brutto umowy”.

§ 5. 
GWARANCJA
     1.  Wykonawca udziela Zamawiającemu dostępu na okres 24 miesięcy licząc od daty  
          podpisania   protokołu zdawczo-odbiorczego. 
     2.  Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia awarii oprogramowania lub dostarczenia na 
            okres naprawy oprogramowania zastępczego o parametrach nie gorszych niż  
            udostępnione przez Wykonawcę oprogramowanie, w terminie nie dłuższym niż 3 dni 
            robocze od chwili zgłoszenia. Po przekroczeniu wyznaczonego terminu Zamawiający 
           ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 1%  wartości przedmiotu umowy 
           za każdy kolejny dzień zwłoki w usunięciu awarii oprogramowania. 
    3.   Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia usterki oprogramowania w ciągu 7 dni 
[bookmark: _Hlk29969137]           roboczych  od chwili zgłoszenia. Po przekroczeniu wyznaczonego terminu Zamawiający 
           ma prawo do  naliczenia kary umownej w wysokości 1%  wartości przedmiotu umowy 
           za każdy kolejny  dzień zwłoki w usunięciu awarii oprogramowania.
   4.     Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia błędu oprogramowania w ciągu 5 dni 
            roboczych  od chwili zgłoszenia. Po przekroczeniu wyznaczonego terminu 
            Zamawiający ma prawo do   naliczenia kary umownej w wysokości 1%  wartości 
             przedmiotu umowy za każdy kolejny  dzień zwłoki w usunięciu awarii 
            oprogramowania.

§ 6. 
POSTANOWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

     1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają zachowania formy 
          pisemnej  pod  rygorem nieważności. 
     2.  Integralną część umowy stanowi oferta Wykonawcy.
     3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu  
         Cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 
         ze zm.). 
4. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się postanowienia Ogólnych Warunków    
 stanowiących załącznik  do Umowy. Zastrzega się jednocześnie, że w razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami w.w Ogólnych Warunków Umowy , a postanowieniami Umowy, stosuje się postanowienia Umowy.
1. Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla  siedziby Zamawiającego. 
     6. Umowa została sporządzona w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, po 2 dla każdej ze 
         Stron. 
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